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1 Einstiegsberatung

Damit Neukunden es einfacher mit dem Programmstart haben, gibt es seit dem letzten Jahr
eine ca. 1-stundige Einstiegsberatung fur Neukunden:

i‘ uP| Experten-Netzwerk

i

Gutschein fiir lhre personliche

Einstiegsberatung!

Aller Anfang ist schwer - wir machen es Ihnen leicht!

Mit Haufe und einem Netzwerk von erfahrenen Experten aus ganz

Deutschland bauen Sie schnell und kostenginstig eine erfolgreiche

Planung fir thr Unternehmen auf.
Bei dieser kostenfreien telefonischen Erstberatung erfahren Sie
in 60 Minuten:

> was Sie im Vorfeld beim Aufbau einer Unternehmensplanung
alles beachten missen

> wie Sie Schritt fur Schritt Ihre Unternehmensplanung mit dem
Haufe UnternehmensPLANER umsetzen

> wie Sie mit dem Haufe UnternehmensPLANER erfolgreich lhre
Unternehmensziele erreichen

Nutzen Sie dieses exklusive Angebot, es lohnt sich. Versprochen!
Anmeldung & Information unter:
www.unternehmensplaner.de /erstberatung

Nutzen Sie als Neueinsteiger diese Einstiegshilfe.
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2 Neues in der Meniizeile

Der Meniipunkt ,,.Datei* wird jetzt wieder als einzelner Meniipunkt dargestellt.

Eearbeiten Ansicht Planerfassung Analyse Ist Extras Optionen Fenste

=1 Speichern

veu

Loschen B Eecenden Hilfe
ﬁ@ffnen LﬂSpeichern unter EDrucker einrichten EjWas machten 5ie tun
% Projekt-Verwaltung E‘. Meues Jahr anlegen ___ﬂ Senden an

Datei Hilfe

In der Version 2010 waren die Inhalte von ,,Datei” nicht ganz so einfach zu finden:

Haufe Un
jearbeiten Ansicht Planerfassung Analyse Ist Extras
_»_Grundeinstellungen " Produkte / Leistungen g Wahrungstabelle
r} Markte / Profitcenter =¥ Umsatzsteuer-Tabelle

| .o Abteilung / Kostenstelle {3 Vorperioden-Abschlusse
Allgemeine Daten Stammdaten

3 Aktive und passive Latente Steuern

In der neuen Version 2011 kénnen Sie bei den ,,Vorperioden-Abschliisse® jetzt auch die nach
BilMoG moglichen ,,Aktive latente Steuer* (Pos.: 35) und ,,Passive latente Steuer* (Pos.: 66)
aus der Vorjahresbilanz erfassen.

Die Auswirkungen auf die Planbilanz erfassen Sie unter ,,Einfliisse* und dort in den Pos.: 5
und 13.

3.1 Auflosung / Verminderung der latenten Steuer

e Vorperioden-Abschlisse = Einflisse

Die latenten Steuern werden aufgeldst, indem Sie einen positiven Betrag in der Zeile 5 oder
13 eingeben

3.2 Bildung / Erhohung der latenten Steuer

e Vorperioden-Abschlisse = Einflisse

Die latenten Steuern werden aufgeldst, indem Sie einen negativen Betrag in der Zeile 5 oder
13 eingeben
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4 Flexible Darstellung - Nur bei der GuV-Darstellung
nach dem Umsatzkostenverfahren

Im Haufe Unternehmensplaner kdnnen Sie die Guv nach den beiden im § 275 HGB
vorgesehenen Methoden darstellen lassen:

Bei gleicher Bewertung von Herstellungskosten mussen die Jahresergebnisse von
Gesamtkosten- und Umsatzkostenverfahren zwingend Gbereinstimmen.

e Gesamtkostenverfahren
Beim Gesamtkostenverfahren werden die Periodenaufwendungen den
Periodenertragen gegentibergestellt.
Das Gesamtkostenverfahren mit verschiedenen Kostenarten ist produktionsorientiert
und in Deutschland das zumeist angewendete Verfahren. Das Gesamtkostenverfahren
hat einen kostenartenorientierten Aufbau.

e Umsatzkostenverfahren
Beim. Umsatzkostenverfahren werden die Umsatzerlosen der in einer Periode
verkauften Produkte den Herstellungskosten flr diese verkauften Produkte
gegenubergestellt
Es werden den Umsatzerldsen also nur diejenigen Kosten gegeniibergestellt, die durch
die abgesetzten Leistungen selbst verursacht worden sind.
Das international eher gebrduchliche Umsatzkostenverfahren wird deshalb auch als
absatzorientiert bezeichnet. Das Verfahren macht auch deutlich, woftir bzw. in
welchen Funktionsbereichen (oder Kostenstellen) Aufwendungen entstanden sind.
Bestandsveranderungen bei unfertigen und fertigen Erzeugnissen sowie die anderen
aktivierten Eigenleistungen werden hier ebenso wenig ausgewiesen wie die daftr
entstandenen Aufwendungen. Zwingende Voraussetzung flr die Anwendung des
Umsatzkostenverfahrens ist eine funktionierende Kostenarten- und
Kostenstellenrechnung. Das Umsatzkostenverfahren ist im Vergleich zum
Gesamtkostenverfahren kostenstellenorientiert.
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4.1 Abteilungen Kostenstellen

Bei den ,,Abteilungen/Kostenstellen* gibt es jetzt ein zusatzliches Feld [Zuordnung]. Mit
diesem Feld steuern Sie die Anzeige fir die beiden Bereiche:

e Gemeinkostenblock

e Direkter Aufwand

Die Erfassung der Zuordnung:

uP| Abteilung / Kostenstelle

VX RE ¥ 8| [H

Abteilungen/Keostenstellen Zuordnung

1 Gehdlter Gemeinkostenblock
2| Lohne | Direkter Autwand

3| Raumkosten

Zahlenmaterial wird dann unter ,,Gemeinkostenbudget® erfasst

ur} Gemeinkostenbudget - Gehalter - Fixe Gemeinkosten

T N = @ = @ i@ [z ‘ Fixe Gemeinkosten H Yariable Gemeinkosten || Personalkosten
Abteilung / Kostenstelle Bezeichnun Wahrun Produki- Ust-Satz | ZaTUNISTE Jan-11

g 9 Profitcenter (%) [L=EENTELE) 3
Gehdlter 1 Gehdlter {EURO 19,00 % 1.000,00
Lohne
Raumkosten

Das Ergebnis sieht dann so aus:

E Gewinn- und Verlustrechnung [EURO] (Umsatzkosten-Verfahren)

v | B Z %% i3 EE
%-Analvze | Indes-dnalyse |

Bezeichnung 2010 Jan-11

1 Umsatzerlose
2| Aktivierte Eigenleistungen
3 Sonstige betriebliche Ertrdge

4 Direkte Kosten
6| Abschreibungen Produktion
7 Bruttoergebnis -2.000
f Gehalter
Raumkosten
10 Wertbericht. aut Forderungen
11 Abschreibungen
12 Gewdhrleistung
13 Aktive RAP Aufwand
14 Rickstellungen
15 Summe Aufwand 4.000
16 Betriebzergebnis -5.000
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4.2 Investitionen

Auch bei den Investitionen haben Sie jetzt die Mdglichkeit die Abschreibungen entweder im
Gemeinkostenblock oder bei dem direkten Aufwand anzeigen zu lassen.

[ investitionen

VXSS H|B EEE D

Abschreibung .
{Jahre) Wahrung

1 Oberfrise 5|EURD

Bezeichnung

USt- Satz Zahlungsziel Zetpunkt der Art des
(%) Zuordnung (0-360 Tage) Stz Anlagevermgen Jan-11 Feb-11
19,00 % Direkter Aufwand - Reguldre 1.000,00

emeinkostenblock
irekter Aufwand

4.2.1 Ergebnis fiir ,Gemeinkostenblock

[

@ Gewinn- und Verlustrechnung [EURO] (Umsatzkosten-Verfahren)

v B2 EE
%-Analyse | Index-tnalyse |

Bezeichnung 2010 Jan-11 Feb-11 Marz-11 Apri-11
1 Umsatzerlise
2 Altivierte Eigenleizstungen
3 Sonstige betriebliche Ertrige
4 [+] Direkte Kosten
5 [# Léhne 2.000
6  Abschreibungen Produktion
T  Bruttoergebnis -2.000
& [+ Gehélter 1.000
5 [+ Raumkosten 3.000
[] flerthericht A arde Nnaen
11 Abschreibungen 17 17 17
FEWd SISIUNG
13|  Aktive RAP Aufwand
14 [+ Rickstelungen
15| Summe &ufwand 4.000 17 17 17
16  Betriebsergebnis -5.000 =17 =17 =17
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4.2.2 Ergebnis fiir ,Direkter Aufwand

@ Gewinn- und Verlustrechnung [EURO] (Umsatzkosten-Verfahren)
vV B E %% e EE
Z-Analyse | Index-tnalyse |

Bezeichnung 2010 Jan-11 Feb-11 Marz-11 Apri-11

1 Umsatzerloze
2 Aktivierte Eigenleistungen
3| Sonstige betriebliche Eftrdge
4 [+ Direkte Kosten
4] | ihoe (L0

7 17 7
> ertoergebie T
& [+ Gehélter 1.000
S [+ Raumkosten 3.000

100 Wertbericht. auf Forderungen
1 Abschreibungen

12 Gewdhrleistung

13 Aktive R&P Aufwand

14 [+ Rickstelungen

15 Summe Aufwand 4.000

16  Betriebsergebnis -5.000 =17 =17 =17
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5 Neu bei Analyse: Die Einnahmen-
Uberschussrechnung

Besonderheiten der steuerlichen Einnahme-Uberschussrechnung im Uberblick:

Umsatzsteuer und Vorsteuer stellen Betriebseinnahmen und Betriebsausgaben dar.
Forderungen und Verbindlichkeiten werden nicht berticksichtigt.

Damit kann es zu Gewinnverschiebungen kommen mit positiven oder negativen
steuerlichen Auswirkungen.

Die Bildung von Riickstellungen ist nicht moglich.

Aktive und passive Erfolgsabgrenzungen sind nicht zuldssig.

Die Anschaffung von abnutzbarem Anlagevermdgen (z.B. Biro-, Praxiseinrichtung)
fuhrt bei Bezahlung nicht zu einer Betriebsausgabe. Es erfolgt eine Abschreibung tber
die betriebsgewdhnliche Nutzungsdauer. Teilwertabschreibungen sind nicht zulassig.
Die Aufnahme eines Darlehens flihrt nicht zu einer Betriebseinnahme, Tilgungen
fuhren nicht zu einer Betriebsausgabe. Damit zusammenhangende Aufwendungen wie
Zinszahlungen oder das Disagio sind allerdings Betriebsausgaben.

Verauslagte Gelder sind keine Betriebsausgaben.

v | B £ H @
Bezeichnung Jan-11  Feb-11 Ma;z—1 Aprikil | Mai-11 | Juni-tl . Juli-11 Aug-11 Sep-11 Ok-11  Nov-11 | Dez-11 | 2011
1 Einzahlungen aus Forderungen | 1.180] 14800 1180 1180 1.180 5550
2 Ausserord. Ertrag
3 Einzahlungen Umsatzsteuersalde
4 Summe Einnahmen 1190 1.190) 41.190| 1.190| 1.190 £.950
5 Auszahlung Perzonalaufwand
& Auszahlg. Material 595 595 585 595 595 2975
T Auszahlg. Aufwand
& Sonstige Auszahlungen
9 Wertbericht. auf Forderungen
10 Auszahlung Umsatzsteuersaldo 95 95 95 95 95 475
11 Summe Auggaben 595 690 650 690 690 95 3.450
12 Gewinn / Verlust vor Steuern und 595 500 00 500 500 -85 2.500
13| Abschreibungen
14 Einzahlung Zingeinnahmen
15 Auszahlung Zinsaufwand
16 Zinzergebnis
17 Gewinn / Werlust vor Steuern 595 500 500 500 500 -85 2.500
18 Steuern E/E
19 Gewinn / Verlust 595 500 500 500 500 -85 2.500
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6 Importvon Ist-Daten - aus GdPdU Daten-Dateien

Der Vergleich der Ist-Daten mit den von uns erstellten Planen bzw. Budgets (Planzahlen /
Budgetwerte) ist ein wesentlicher Punkt der Unternehmensplanung.

Der Import der Ist-Daten jedoch, war in den letzten Jahren, trotz verschiedener
Verbesserungen, noch nicht optimal geldst.

Fur die Version 2011 wurden erhebliche Anstrengungen unternommen um die Ist-Daten zu
Importieren.

Es bestehen jetzt die folgenden Wege/Moglichkeiten:

e Manuelles Erfassen

e Manuelle Delegation

e Halbautomatische Verknupfung mit den Quelldaten der Finanzbuchhaltung, bzw. der
Kostenrechnung tiber Excel

e Automatischer Import aus GdPdU-Datei (NEU)

e Automatischer Import aus Datei (Excel oder Text)

6.1 Manuelles Erfassen

Die Ist-Daten werden manuell direkt in die Ist-Tabellen geschrieben.

e st in allen Ist-Tabellen mdglich

6.2 Manuelle Delegation

Ausgabe der Ist-Tabellen jeweils in eine Excel-Tabelle, diese extern mauell fullen lassen und
dann mit CTRL-C aus der ausgefiillten ExcelTabelle kopieren und mit CTRL-V in die
jeweilige Ist-Tabelle im Unternehmensplaner einfligen.

e st in allen Ist-Tabellen mdglich
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6.3 Halbautomatische Verkniipfung mit den Quelldaten der
Finanzbuchhaltung, bzw. der Kostenrechnung iiber Excel

Wie in der ,,manuellen Delegation* werden zunichst die Ist-Tabellen nach Excel Gbergeben.
Diese Excel-Tabelle (zu importierende Ist-Daten) wird dann so angepasst, dass nur noch eine
Monats-Werte-Spalte bestehen bleibt.

Die zu flllenden Felder dieser Excel-Tabelle werden dann mit den Feldern der Quell-Datei
(Ausgabe der Daten aus der Finanzbuchhaltung, Kostenrechnung, Kostenstellenrechnung
usw.) verknupft, so dass die Werte aus der/den Quelldatei/en in der Excel-Tabelle (zu
importierende Ist-Daten) korrekt zusammengefasst werden.

Die Werte aus der Excel-Tabelle (zu importierende Ist-Daten) werden dann mit CTRL-C und
CTRL-V in den Unternehmensplaner eingeflgt.

e Istinallen Ist-Tabellen mdglich

e Vorteil: man kann die Ist-Tabellen sehr flexibel mit Daten verschiedener Herkunft
(verschiedene Quell-Dateien) fiillen

e Nachteil: bei der Verkniipfung muss man schon recht genau arbeiten, bei
nachtraglichen Anderungen der Struktur im Unternehmensplaner bzw. auch im
Programm, aus dem die Ist-Daten stammen, fuhrt fast unweigerlich dazu, die gesamte
Verknipfung neu zu erstellen — Verschiebungen werden nicht automatisch angezeigt
oder dokumentiert.

6.4 Automatischer Import aus GdPdU-Datei - Lexware Buchhalter (NEU)

Im Unternehmensplaner wird dies als ,,Jmport von: Lexware buchhalter” bezeichnet.
Hier erstellt der Unternehmensplaner automatisch die notwendigen Kontenwere aus der
Datei ,,jour_bp2010.txt“ bzw. ,,jour_bp2011.txt“ die Lexware automatisch mit dem
Betriebspriifer-Export generiert.

Die einzige kleine Schwierigkeit ist die, dass man sich merken muss, in welchen
Ordner/Verzeichnis Lexware die Datei gelegt hat.

der Import geht dann so wie weiter unten beschrieben vonstatten

e Nachteil: es konnen hier nur Daten fur GuV und Bilanz verknupft/Importiert werden
e Vorteil (groRer):
o Die Verkniipfung geschieht in einem recht (bersichtlichen Assistenten.
o Die Verkniipfung kann automatisch dokumentiert werden
o Es st leicht, sich eine Liste der verknipften und auch der nicht verkniipften
Felder anzeigen zu lassen.
o Somit hat man immer die Mdglichkeit, sich Probleme durch Einfiigungen und
Ldschungen (soweit sie nicht schon vom Verknupfungsassistenten erkannt
werden) anzeigen zu lassen.
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6.5 Automatischer Import aus Datei (Excel oder Text)

Dieser Weg ist der gleiche, wie oben bei ,,Automatischer Import aus GdPdU-Datei — Lexware
Buchhalter.

Als Quellen kommen hier Excel- und *.TXT-Dateien in Frage.

Vorteile und Nachteile sind entsprechend gleich

6.6 Beschreibung des ,Automatischen Imports*“

Die zu importierenden Ist-Werte missen in folgenden Formen vorliegen:
e ineiner Lexware buchhater-GdPdU-Datei
(in der Form: ,,jour_bp2010.txt*),
e einer Excel-Datei oder
e einer Komma-separierten Text-Datei

6.7 Fehler vermeiden

Mit dem Import der Ist-Daten importieren Sie Werte aus Konten, die Sie Bereichen in der
Planungs-Struktur des Unternehmensplaners zuordnen.

Die Struktur im Unternehmensplaner miissen Sie selber anlegen — es wird durch den Import
der Ist-Daten keine Struktur importiert!

6.7.1 Erstellen der GdPdU-Datei aus Lexware-buchhalter heraus

Sie kdnnen in allen Varianten des Lexware buchhalter einen Betriebsprufer-Export vornehme
buchhalter (standard)

buchhalter plus

buchhalter pro

buchhalter premium

Im buchhalter gehen Sie auf Datei / Export

Datei Bearbeiten Ansicht Buchen Berichte Verwaltung Extras Fens

Meu
Wechseln 3
Schliefien

0 Startzeite Dialogbuchen Stapelbt

Jahreswechsel

Firma léschen. ..

Anwendungen 3

Impaort...

ASCIL..
Lexware Beraterformat. ..
Daten Betriebsprifung. ..

DATEV-Schnittstelle
Datensicherung

Dann wéhlen Sie den Punkt ,,Daten Betriebspriifung ...
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6.7.1.1 Export-Assistent - Schritt 1

Hier brauchen Sie nichts einzutragen, sie konnen direkt auf [Weiter] klicken

Betriebsprifung

Hinweise zum Hinweise zum Datenexport
Datenexport

Auswahl der Daten

Exportverzeichnis

wihlen Die Finanzverwaltung kann nach der Abgabenordnung verlangen, dass ihr
die steuerrelevanten Daten auf einem maschinell verwertbaren
Datentréger zur Verflgung gestellt werden.

Export und Protokoll Dieser Assistent unterstiitzt Sie bei der Ausgabe dieser Daten in ein
Verzeichnis.

Die Daten missen nach dem Export separat auf einem geeigneten
Datentréger (z.B. Diskette, CD-ROM) gespeichert werden.

@ rire < Zuniick Weter> | | Abbrechen
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6.7.1.2 Export-Assistent - Schritt 2
Im né&chsten Fenster kdnnen/sollen/missen Sie einige Auswahlentscheidungen treffen.

Letztendlich sollten Sie hier alles in der Standard-Einstellung lassen. Ansonsten achten Sie
auf folgende wichtigen Punkte:

e Journal muss angehakt sein

e Das aktuelle (gewiinschte) Jahr muss ausgewahlt werden

Betriebsprifung

© Hinweise zum Auswahl der Daten
Datenexport Hier kannen Sie die Daten auswahlen, die Sie exportieren wollen.

9 Auswahl der Daten

E"}PD" tverzeichnis YWahlen Sie bitte aus dieser Liste die zu exportierenden Daten aus:
wihlen
Fu exportierende Daten il
Export und Protokoll
Firmenstammblatt
Kontenplan =
Joumal

Summen- und Salderliste
Kontenblatter, Sachkonten
Kontenblatter, Debi-/Kreditoren

IR E:

Auswahl der zu prifenden Wirtschaftsjahre:

@ Hire <zZuick | [ Weter> | [ Abbrechen

[Weiter]
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6.7.1.3 Export-Assistent - Schritt 3

Hier wéhlen Sie den Ordner, in dem die Dateien des Betriebsprifer-Exports abgespeichert
werden sollen.

Es sollte ein Ordner sein, den Sie, wenn Sie die Ist-Daten im Unternehmensplaner importieren
wollen, auch wiederfinden. ©

Betriebsprifung

(17
(27
©

Hinweise zum Exportverzeichnis wahlen
Datenexport Hier kinnen Sie das Exportverzeichnis wahlen, in welchem Sie Thre
Daten speichern machten.

Auswahl der Daten

E’FPU'T“'E" rzeichnis Wahlen Sie auf dieser Seite das Exportverzeichnis liber die Schaltfidche
wihlen <Durchsuchen > aus. Der Dateiname wird automatisch vergeben.

Export und Protokoll

Exportierte Daten speichern unter: Durchsuchen

C:'\DatenTempbpr

Markieren Sie das folgende Kontrolkastchen, wenn Sie die Daten
komprimieren wollen. Die komprimierte Datei wird im Datenverzeichnis im
Unterverzeichnis "Betrprue” gespeichert.

[] Daten komprimieren

@ Hire <zick | [ weter> | [ Abbrechen

[Weiter]
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6.7.1.4 Export-Assistent - Schritt 4

Hier brauchen Sie nur noch auf [Fertig stellen] zu klicken. Damit werden die Daten-Dateien
gespeichert.

etriebsprifung

(17
(27
(37
-

Hinweise zum Export und Protokoll
Datenexport Hier kdnnen Sie den Datenexport durchfiihren.

Auswahl der Daten

EE:{IDDI’ tverzeichnis Klicken Sie auf die Schaltfiache <Fertigstellen:, um den Export
wihlen durchzufithren.

Export und Protokoll

@ rire <Zunick | | Fetigstelen | | Abbrechen

[Fertig stellen]

Buchhaltung

Die Daten wurden in das Verzeichnis
& I—l ChDaten Tempbprl101207150554% exportiert.
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6.7.1.5 Exportierte Dateien

Zunachst suchen wir den Ziel-Ordner. Im Zielordner wird bei jedem neuen Betriebspriifer-
Export ein neuer Unterordner angelegt.

Heute am 07-12-2010 bekommt der neue Ordner den folgenden Namen:

Format:
Jahr / Monat / Tag / Stunde / Minute / Sekunde
10/12/07/15/05/54
Siehe Bild unten:

i

=3 EoR ==
@Uv| | Temp [ |;:|F|r 3 - | ¢f| | bpr durchsuchen j o |
Datei  Bearbeiten Ansicht Extras 7
Organisieren - mjfjﬂ:nen = = - O l@l
. Mamut &
| Mamut - Beta Anordnen nach:  Crdner *
. Priafung am 04 Fir diese
| Prafung L&G I Name Datei kann
. keine
. Symbolleiste | 101206130208 Vorschau
| Temp | 101207150554 angezeigt
- werden.
. bpr . bpr Mamut
| Datev

| VHS CLP | <1 |

L

14 Elemente ausgewahlt

WWW.Ziemer-Consult.de
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Inhalt des Ziel-Ordners:

Die Ist-Daten findet der Unternehmensplaner in der unten markierten Datei. Den Aufbau der
Datei konnen Sie nachher im Importassistenten sehen.

Fo -S|
@Uv| |« bpr » 1012071... ~ | 49 || 101207150554 durchsuc.. P |
Datei Bearbeten Ansicht Extras 7
Organisieren Freigeben fir - Brennen  » =« [ &
. L& Skript 201 =
| Marnut * Anordnen nach: Ordner =
, Mamut - Beta =
, Prifung am 0¢ TS
 Profung L&G | || firma_bp.td
| Symbolleiste | _ gdpdu-01-08-2002.dtd
. Temp ETaTs IR aal Wihlen Sie
| bpr g C jour_bp2009.bet eine Datel
s far die
J 101206130 || Kasse_BP2009.bt Verschau
. 101207150 || KST_BP2009.txt AL
| bpr Mamu || KTO_BP_PERS_PER52009.txt
. Datev || KTO_BP_SACH_SACH2009.txt
| VH5 CLP = KTPL_BP.txt
. WH5-Prafunge || sald_BP2009. bt
. VirtualPC || UST_BP2009.txt
J WWWLZC - 4 | n &
11 Elemente
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6.7.2 Der Import-Generator

Hier finden Sie den Imort-Generator:

ue| ufe UnternehmensPLANER PRO 2011 - PRIMA Unternehmensplan 2011 - 2013 - Beispiel.bpf
Datei Bearbeiten Ansicht Planerfassung Analyse Ist Extras Optionen Fenster Hilfe
7 Guv T 1nvestitionen |1 Absatz in stack o GUV & Investitionen [il§ Absatz in stack ) import 1st-werte BES Rolling Forecast | 3 Hilfe

[ Liquiditit (5 Markte / Profitcenter (] Individuelle Daten || | Liquiditit 3= Mrkte / Profitcenter . Betriebsw. Kennzahlen [EJ Was machten Sie tun
[ Bilanz Produkt-Profitcenter ). Individuelle Daten

Plan - Ist - Vergleich

| _. Bilanz {3 Produkt-Profitcenter

Ist - Ergebnisse Import Ist-Werte Rolling Forecast Hilfe

Mit dem Klick auf [Import Ist-Werte] 6ffnet sich das folgende Fenster:

6.7.2.1 Schritt 1

jur| Importquelle auswahlen

I diesemn Bildzchirm wahlen Sie durch &nklicken der unten angeordneten Buttons die Quelle der [stwerte aus. Fur den Lexware-buchhalter gilt, dass Sie zuerst die Daten Uber die Mentifunktion
Datei - Export - Daten Betriehspriifung expartieren zollten. Auf dem nachsten Bildzchirm wird angezeiat, ob die Software die exportierten Lexware buchhalter-Daten automatizch gefunden hat.
“wienn Sie von einer Excel oder Text-Datei aus importieren, dann zollen die Dateien entsprechend der Angaben des Handbuchs aufbereitet sein.

Impart von

Lexware buchhalter

Datei (Excel oder Text)

Schritt 1 von 5

Hilfe

Die obere Schaltflache 6ffnet den neuen Import-Generator fur die GdPdU-Daten — der
Bereich, den wir uns jetzt anschauen wollen.

Die zweite Schaltflache ist fir den Bereich der Excel und *. TXT Dateien — Die
Funktionsweise ist die Gleiche, wie fiir die obere Schaltflache gleich beschrieben werden. Der
Unterschied sind die Quell-Dateien.
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6.7.2.2 Schritt2

Hier missen Sie dem Assistenten mitteilen wo sich die Datei mit den Ist-Daten befindet

[M Lexware buchhalter Datei finden

In diezer Anzeige sehen Sie, ob die Lexware buchhalter D atei mit den aktuellen [st-werten gefunden wurde. Fallz diese Datei nicht gefunden wurde, oder falls die gefundenen Dateien nicht
aktualiziert sind, folgen Sie bitte den Arweizungen auf dern Bildzchire, um die richtige Datei zu finden.

Gefundene Dateien

Eswurden Lexware buchhalter-Dateien fur den Import gefunden, InYerzeichnis: "ChDatery Tempibpr
4101207150554"
Die Dateien wurden angelegt am: "07.12.2010 15:06:01"

Importieren Sie diese Dateien durch Anklicken des Buttons ¢Weiters.

Beim Importwon Dateien eines anderen Yerzeichnisses klicken Sie bitte den Button <Verzeichnis wechseln>
an und wahlen Sie das Yerzeichnis aus, von dem Sie wissen, dass es die Dateien des Lexware buchhalters
enthalt.

Zur Aktualisierung won Dateien starten Sie bitte den Exportim Lexware buchhalter. \Wahlen Sie dort die
Menifunktion Datei - Export- Daten Betriebspriifung aus und klicken Sie dann im UnternehmensPLANER auf

Schritt Z2von & ‘ Werzeichnis wechseln

‘ D atei finden ‘ Hife |

| < Zuriick [ Wweiter |

Wenn sich die Datenquelle auf IThrem Rechner befindet, so findet der Import-Assistent die
Quelldatei automatisch (meistens ©).
Wenn der Assistent die Datenquelle nicht automatisch findet, klicken Sie auf [Datei finden].

Hilft auch das nicht, so missen Sie dem Assistenten mit Klick auf [Verzeichnis wechseln]
helfen und das entsprechende Verzeichnis manuell auswahlen.

Wurde die Quelldatei gefunden und wird diese oben auf dieser Seite angezeigt, kénnen wir
auf [Weiter] klicken.
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6.7.2.3 Schritt 3

Hier werden die Daten der Quell-Datei angezeigt — Der Anwender (also Sie) muss jetzt dem
Programm mitteilen, was in welcher Spalte steht:

fue Datenimport-Assistent

In diesem Eingabefenster werden die K.ontodatenarten jeder Spalte der zu importierten Datei definiert. Eine Spalte sollke die Kontonunmer, eine weitere Spalte die Kontobezeichnung und jede der
folgenden Spalten die Bewegungsdaten der aufeinanderfolgenden Zeitperioden [Monat, Quartal oder Jahr) enthalten. Klicken Sie je Spalte die Zelle der ersten Zeile an. damit [hnen eine Liste aller
verfligbaren Kontobezeichnungen angezeigt wird.
1
2| Kontonummer F.ontobezeichnung Zuordnung 1/2009 2/2009 342009 442009 R/2009 B/2003 20
3 320 Plw B 22600 22600 22600 22600 22600 22600 L
4 420 Bliroeinrichtung Bi& 2299 2299 2299 2299 2299 2299 3
5 480 Geringwertige “Wirtschaftzgliter BA 129 129 129 129 129 129
E 485 Geringwertige “Witschaftzgiter Sammelposten  BA 1846 1846 1846 1846 1846 1846
7 800 Gezeichnetes Kapital BF 3874 31874 31874 31874 31874 31874
g 1000 Kassze B 500 500 500 500 500 500
& 1200 Bank BaP -4500 -4500 -4500 -4500 -4500 -4500
10 1400 Forderungen aus Lisferungen und Leistungen  BAP
1 1571 Abziehbare Vorsteuer 7 % BapP
12 1576 Abziehbare Vorsteuer 19 % BapP
13 1600 erbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistung: BAP
14 1740 Yerbindlichkeiten aus Lobin und Gehalt BP
15 1741 Werbindlichkeiten aus Lohne und Kirchensteuer  BP
16 1742 Werbindlichkeiten soziale Sicherheit BP
17 1746 Werbindlichkeiten aus Einbehaltungen [KapESt) BFP
18 1750 Yerbindlichkeiten aus Yermogenshildung EF
19 17585 Wenechnungskonto Lohn u. Gehalt EBAP
20 1776 Umszatzsteuer 19 % BAP
21 1780 Umsatzsteuer - Vorauszahlungen EBAP =
4 T 3
Schritt 3 von 5 < Zuiick || weiter > || abbrechen || Hife
e Spalte 1: Kontonummer
e Spalte 2: Kontobezeichnung
e Spalte 3: Undefiniert / brauchen wir nicht

Spalte 4: dort wéhlen wir den Januar 2011 aus

o

2| Kontonummer F.ontobezeichnung Zuordnung 12009 2752009
3 320 Pl B, 22600 22600
4 420 Biroeinnchiung B 2299 2299

Sie haben recht, 1/2009 und Jan-11 passen nicht zusammen*

Ich habe dieses Beispiel gewahlt, um Ihnen ganz deutlich zu zeigen, dass Sie (und nicht das
Programm) fur die richtige Zuordnung verantwortlich sind.

[Weiter]
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6.7.2.4 Schritt4

Im folgenden Fenster miissen wir dem Assistenten mitteilen [C] welches Konto aus [A] aus
dem Lexware-buchhalter wir welchem Planungsbereich [B] im Unternehmensplaner

zugeordnet werden soll.

fue Datenimport-Assistent

subtrahieren wallen.

Datenzeilen importieren

Auf diezem Bildschirm geben Sie an, wie Sie jedes Konto des Imports [Quell-Konta] verarbeiten wollen. Die Konto-Stammdaten der Quell-Konten wird in der linken Liste angezeigt. Die Plan-Konten
baw. Kostenarten [Ziel-K.ontozeile] werden nach ibren Oberbegriffen gegliedert auf der rechten Seite angezeigt. Sie wahlen ein Quell-Konto fur den Import aug, wahklen dann die Zielkontozeile auz
und klicken dann auf die zweite Spalte. Eine Auswahlbox wird dann angezeigt, in der Sie auswahlen konnen, ob Sie das ausgewahlte Quell-Konto zur Ziel-Kontozeile addieren oder von dieser

Zielzeilen

’—

I
Import K.onto- | Import Konto-

|
Mumrmer Zielzeilen- Bezeichrng

Konto-Mummer von

Bezeichnung

485 Geringwertige

800 Gezeichnetes K apital
1000 Kasse
1200 Bank
1400 Forderungen aus
1571 Abziehbare Vorsteuer 7 3%
1876 Abziehbare Vorsteuer 19 %
1600 Werbindlichkeiten aus
1740 Verbindlichkeiten aus
1741 Verbindlichkeiten aus
1742 Werbindlichkeiten soziale
1746 Verbindlichkeiten aus |
1750 Werbindlichkeiten aus
1785 Yenechnungskonto Lohn
1776 Umsatzsteusr 19 %

‘320

¥

zeilen- Bezeichnung

Mit Micht Libernehmen |
markieren

| Werkniipfung trennen |

Beschreibung

‘320 = Gewinn- und Yerlustrechnung

T = Umzatzerlose 3
420 Biiraeinrichtung bis Konto-Mummer =| Produkte

480 Geringwertige ) | Testprodukt

Paszsive RAP Ertrag
Bestandsverdnderung im Lager
Aktivierte Eigenleizstungean
Songtige betriebliche Ertrage
Gesamtleistung

=| Direkte Kosten

M aterialanteil Direkber Aufwand

M aterialanteil Vot

Lohnkostenantel Direkter Aufwand

Lohnkostenantei Yorate

Sonstiger direkter ufwand

Sonstiger direkter Aufwand Yorrdte

Worratgvermogen - Abschreibung

Worratgvermogen - Zuschreibung
Bruttoergebniz

1780 Umnszatzsteuer -
3400 “Wareneingang - 19 %
3402 Einkauf Leistungen

=| &bschreibungen
Abschreibung auf laufende Investitionen

AT Frhalbanc Shanki 19 %

Abschreibungen aus Anlagevermogen Hist. Bilanz 5

Iy

Schritt 4 von b |

< Zuriick || Weiter

| | Abbrechen | |

Hife |

Wollen Sie Konten aus der Quelldatei ganz bewusst nicht zuordnen, so markieren Sie diese

Konten mit [Mit Nicht Ubernehmen markieren] - unter [C].

Haben Sie sich bei der Verknlipfung versehen, so kénnen Sie einfach das Konto [A]

markieren und auf [Verknlpfung trennen] klicken.

Haben Sie alle Konten aus [A] dem Unternehmensplaner [B] zugeordnet, so klicken Sie auf

[Weiter]
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6.7.2.5 Schritt 5 - fast fertig

Im letzten Fenster des Assistenten kdnnen wir uns zunéchst im unteren Bereich Berichte
ausgeben lassen:
e Bericht 1: Ubersicht tiber die Verkniipfungen
Welche Konten sind mit welchen Planungsbereichen verkniipft
e Bericht 2: Nicht verknupfte Zeilen
Welche Konten sind nicht mit den Planungsbereichen verknipft

fue Datenimport-A

In diesem Eingabefenster wird durch Anklicken der Import-Schaltfliche der Import der Quell-Daten entsprechend den zuvor definierten Anweisungen ausgefiihit. Sollen einzelne Konten der
Quell-Datei nicht mit Konten-/Kostenarten der Ziel-D atei verbunden zein und nicht als 'Micht ubemehmen' gekennzeichnet zein, erthalten Sie einen W amhinweiz. Sie konnen dann entscheiden ob
Sie den Import dennoch durchfibren oder ob Sie die entzprechende Definition vomehmen wollen. In diegem Eingabefenster kiinnen Sie auch einen Bericht aller Yerbindungen zwizchen Quell-
und Ziel-D atei erzeugen und auch erkennen, welche Konten der Quelldate nicht verbunden sind,

P Import

Benchte

Obersicht iiber
WVerkniipfungen

‘ Micht verkniipfte Zeilen

Schritt 5 von b

Beenden || Abbrechen || Hilfe: |

Wenn alles zu lhrer Zufriedenheit verknipft ist, kénnen/diirfen Sie die Ist-Daten endlich
importieren = Klick auf [Import].

Mit [Beenden] verlassen sie dann den Import-Generator

Schauen Sie in den folgenden Bereichen nach, ob die Daten richtig importiert wurden:
e Ist-Ergebnisse / GuV
e |Ist-Ergebnisse / Bilanz
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7 Die Erfolgsampel - Optische Warnsignale fiir Plan-

Ist Vergleiche

Plan-Ist-Abweichungen zum Beispiel fur die Gewinn- und Verlustrechnung (GuV), die
Liquiditatsplanung oder fur Kennzahlen lassen sich jetzt mit optischen Warnsignalen tibersichtlich
markieren. Die Farbmarkierungen mit griin, gelb oder rot kénnen im Men( [Voreinstellungen-

Funktionen] nach eigenen Bedrfnissen definiert werden.

7.1 Sensitive Einstellung

Bei den Optionen / Voreinstellungen tragen Sie unter Funktionen die Prozentzahl ein, die Sie

als ,,Farbgrenze* haben mochten.

0P

Datei Bearbeiten Ansicht Planerfassung Analyse

5o Internet Update  Fof Ist-Daten kopieren

UP Voreinstellungen
Gitternetz | Navigator | Allgemein | Excelverbindungen | System

Analyse-Optionen
Zeilen, die nur den Wert "0” enthalten, anzeigen

Spalten der vorangegangenen Perioden anzeigen

Profitcenter / Kostenstellen Optionen
Wérkte / Profitcenter / Kostenstellen anwenden

Produkt-Profitcenter anwenden

Farbcode im Plan-/lst-Vergleich anzeigen

Anzeigen der Farbe rot bei giner
Negativ-Abweichung von mehr als.

Ist

FE-' Excel-Dateiverwaltung

mmatenbank komprimieren
_} Systemoptionen j'\-fon anderem Plan importieren E Dynamischer Export nach Excel

Funktiznen

Haufe UnternehmensPl

Fenster H

Extras Optionen

Z Hilfe

EJWas machten Sie tun

Darstellungsvariante |

Steuervorauszahlung (%)
(@) Ergebnis vor Steuern
) Umsatz

Beginn der Abschreibung
(@) Investitions zeitpunkt
() Folgeperiode

Anzeige
Detail der Gewinn- und Verlustrechnung
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7.2 Ergebnisse in der GuV

Bei einem geplanten Ergebnis von 1.000,00 € Umsatz und einer Grenze von 5%

7.2.1 GuV Soll-Ist-Vergleich bei einem Ist-Ergebnis von 1.000,00 €

M plan - Ist - Vergleich - GuV [EURO] (Gesamtkosten-Verfahren)

v | B EE % Peiode [Jantl ||
: ) ) ' ) kum. kum.
Bezeichnung Plan Ist | Abweichung Abweichung (%) Kumulierte Plandaten Kumulierte Istdaten SRR Abweichung

1 =] Umsatzerlise 1.000| 1.000 1.000 1.000 [ ]

=] Produkte 1.000 1.000 1.000 1.000 @
3 - Testprodukt 1.000| 1.000 1.000 1.000 [ ]
4 Pazsive RAP Ertrag
5 Bestandsverdnderung im Lager
6| Aktivierte Eigenleistungen

7.2.2 GuV Soll-Ist-Vergleich bei einem Ist-Ergebnis von 960,00 €
. . . " " kum. .
Bezeichnung Plan Ist Abweichung Abweichung (%) Kumulierte Plandaten = Kumulierte Istdaten S TEET kum. Abweichung (%)
1 [= Umsatzerlase 1.000 850 -40 -4,00 ¢
2| -2 Produkte 1.000 560 -40 -4,00 4
3 - Testprodukt 1.000 560 -40 -4,00| 8
iy Passive RAP Ertrag
5 Bestandsverdnderung im Lager
6  Aktivierte Eigenleistungen
T| Sonstige betriebliche Ertrdge
7.2.3 GuV Soll-Ist-Vergleich bei einem Ist-Ergebnis von 900,00 €
. . . ) . kum. kum.
Bezeichnung Plan Ist Abweichung Abweichung (%) Kumulierte Plandaten  Kumulierte Istdaten LR Abweichung

1 -] Umsatzerldze 1.000 800 -100 -10,00 | @
2 [z Produkte 1.000 900 -100 -10,00 @
3 - Testprodukt 1.000 800 -100 -10,00 @
4 - Passive RAP Ertrag
5  Bestandsverdnderung im Lager
& Altivierte Eigenleistungen
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8 Geschaftsplan / Business Plan

Mit dem neuen Geschéftsplan- bzw. Business-Plan-Modul im Menu [Extras] lassen sich
eigene Texte, Grafiken und bereits generierte Zahlendaten beliebig miteinander kombinieren.

So kdnnen zum Beispiel folgende Bereiche kombinieren und automatisch einen Geschéaftsplan
erstellen lassen:
e Informationen zur Unternehmensstrategie,
zum Leistungsangebot,
zum Wettbewerb,
zum Marketing und
zur Organisation die
automatisch erstellte Ertrags-,
Finanz- und
Bilanzplanung ergénzen.

Der Geschaftsplan enthalt immer die aktuellen Finanzplan-Daten aus dem Zahlenmaterial des
Unternehmensplaners.

Anderungen von Finanzparametern werden bei Erzeugung des Geschéftsplanes immer aktuell
eingefugt.

Die Gliederungspunkte lassen sich anschliefend mit Texten, neue oder importiert, Grafiken
und Finanzdaten fullen.

Der gesamte Geschaftsplan Iasst sich als Word-, HTM- oder PDF-Dokument speichern und
drucken.

8.1 Uberschrift Hinzufiigen

Eine Uberschrift ist ein Gliederungspunkt.

‘ Hﬁ;ﬁﬁggfé ‘ ‘Uberschrift [zchen
[ |
L
| v |
‘ Titelblatt ‘ ‘ Bericht erzeugen
‘ Optionen ‘ ‘ Beenden ‘
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E Meue Uberschrift

[Intertitel
|
Zuordnung Ebene
i@ Text (") Basis-Ebene
(71 Tabelle Finanzdaten @ Selbe Ebene
(7 Grafik Finanzdaten (7 Unter-Ebene
oK | | Abbrechen | | Hilfe

8.1.1 Untertitel
e Hier wird die Bezeichnung des Gliederungspunktes erfasst.
e Der Titel wird automatisch in das Inhaltsverzeichnis und auf das Inhaltsblatt
tbernommen.
e Er braucht nicht noch einmal im Datenfenster erfasst zu werden.

8.1.2 Zuordnung
Text, Tabelle aus den Finanzdaten oder Grafik Finanzdaten — hier wird entschieden, was in
dem Titel dargestellt werden soll.

8.1.3 Ebene
Basis-Ebene
Selbe Ebene
Unter-Ebene

8.2 Optionen

Fir das Geschaftsplan-Modul und das Berichts-Modul kénnen unterschiedliche Parameter in
den Optionen definiert werden. Sie beeinflussen sich nicht gegenseitig!
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8.2.1 Allgemein

Dokumenterverzion

Inhalksverzeichniz erzeugen
Deckblatt hinzufiigen

Mummerierung der Oberschiiften erzeugen

Seiterumbruch einfiigen bei | berschiiftenEbene 1 |'|

Leere Uberschriften einfligen
Bestehende Uberschiift anwendsn

Funktionen

Exportierte Datel nach Genenerung offnen | oK ‘

| Abbrechen

| Hilfe ‘

8.2.1.1 Inhaltsverzeichnis erzeugen

Anlegen des gewahlten Inhaltsverzeichnisses auch im erzeugten Druckdokument, in
der Reihenfolge nach dem angelegten Titelblatt.

8.2.1.2 Deckblatt hinzufiigen

Hinzufiigen des generierten Titelblatts auf der ersten Seite des erzeugten
Druckdokuments.

8.2.1.3 Nummerierung der Uberschriften erzeugen

Bei Aktivierung dieser Option erfolgt beim erzeugten Druckdokument eine
Durchnummerierung der angelegten Gliederungshaupt- und Unterpunkte.

8.2.1.4 Seitenumbruch einfiigen bei Uberschriften-Ebene

Auswahl einer Gliederungsebene, ab der jeweils ein Seitenumbruch erfolgt. Wéahlen
Sie z.B. die Gliederungsebene 1, erfolgt nur bei jedem neuen Hauptgliederungspunkt
ein Seitenumbruch.

8.2.1.5 Leere Uberschriften einfiigen

Bei Aktivierung dieser Option enthélt das erzeugte Druckdokument auch

Gliederungspunkte, die noch keinen Text beinhalten. Empfehlenswert fir den
Ausdruck von Entwiurfen, um keine Gliederungspunkte zu vergessen.
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8.2.1.6 Bestehende Uberschrift anwenden

Bei Aktivierung dieser Option wird fir das erzeugte Druckdokument die Uberschrift
aus dem Inhaltsverzeichnis verwendet (empfehlenswerte Einstellung). Bei
Deaktivierung kbnnen spezielle Uberschriften nachtraglich erfasst werden.

8.2.1.7 Exportierte Datei nach Generierung offnen

Wird das Geschaftsplan-/Berichtswesen-Druckdokument als Word-, pdf-, rtf- oder
htm-Datei gespeichert bzw. exportiert (Menu Datei-Export), erfolgt bei Aktivierung
dieser Opion anschlieBend ein sofortiges Offnen des Geschéftsplans
/Berichtswesens im ausgewahlten Format. Empfehlenswerte Einstellung zur
Kontrolle.

8.2.2 Formatvorlagen

ggr_]__;l DpfzeilefFuBzeiIel

StikMame

Uberschriften-Ebe
Uberschriften-Eben:

Uberschriften-Ebene 3 Uberschriften-Ebene 1
Uberschriften-Ebene 4

Uberschriften-Ebene 5
Uberschriften-Ebene 6
Einfacher Text

Inhaltsverzeichnis

| »

m

Inhaltsverzeichnis-Ebene 1
Inhaktswverzeichniz-Ebene 2

Fant

Abbrechen

IS

Hilfe:

8.2.2.1 Stil-Name

Fur die Auswahl einer Formatvorlage und die Bestimmung der Schriftarten. Die
gewahlte Vorlage wird vollstandig auf das erzeugte Druckdokument des
Geschaftsplans / Berichtswesens angewendet.

8.2.2.2 Font
Hier wahlen Sie Schriftart, Schriftgrad, Stilmerkmale, Position, Textfarbe und
Texthintergrundfarbe.
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8.2.3 Kopf/Fufdzeile

Allgemeinl Farmatvorlage

Seitenzahl

Seitenzahl Ausrichtung Mitte | - | Seitenzahlen erzeugen

Pazition der Seitenzahl ) Kopfzeile

@ FuPzeie

K.opfzeilen Test

F.opfzeilen Ausrichtung Mitte: | - |

Fulzeilen Text
Lo
| Abbrechen

Fulzeilen Auzrichtung Mitte | - |
| i

8.2.3.1 Seitenzahl Ausrichtung
Legen Sie hier die Ausrichtung der Seitenzahl fest. Zur Auswahl stehen linksbiindig,
rechtsbindig oder mittig

8.2.3.2 Seitenzahlen erzeugen
Die Markierung bewirkt, dass jede Dokumentseite eine Seitenzahl erhalt.

8.2.3.3 Position der Seitenzahl
Die Seitenzahl kann wahlweise in der Kopf- oder Ful3zeile erscheinen.

8.2.3.4 Kopfzeilen Text
Hier tragen Sie den Text der Kopfzeile ein

8.2.3.5 Kopfzeilen Ausrichtung
Legen Sie hier die Ausrichtung der Kopfzeile fest. Zur Auswahl stehen linksbiindig,
rechtsbindig oder mittig

8.2.3.6 Fufszeilen Text
Hier tragen Sie den Text der Ful3zeile ein

8.2.3.7 FufSzeilen Ausrichtung
Legen Sie hier die Ausrichtung der Ful3zeile fest. Zur Auswahl stehen linksbiindig,
rechtsbindig oder mittig
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9 Berichtswesen / Reporting

Dieser Bereich ist fur das interne Berichtswesen vorgesehen. Die Funktionsweisen
entsprechen den im Geschéftsplan beschriebenen Ablaufen
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