Ablauf Busninessplan

Dies ist ein Ablauf um die Funktionendes Geschaftsplan-Moduls schrittweise zu erleben:

1 Die Beispiel.bpf 6ffnen

e Zum vorhandenen Geschaftsplan gehen

e Dauert einen kleine Augenblick — der Plan wird geladen/aktualisiert

e Die ersten Punkte durchklicken — bis ...

e Auf [Bericht erzeugen] klicken

e Zeigen

o Deckblatt

Inhaltsverzeichnis
Uberschrift 1. Zusammenfassung
Uberschrift 1.1 Wichtigste Ergebnisse
Uberschrift 1.2 Umsatz und Gewinn

O O O

o Uberschrift 2. Das Unternehmen
e Geschaftsplan schliefRen
e Planungs-Modul schlieRen
e Neuen Plan 6ffnen

2 Neuer Plan
e In das Geschéaftsplan-Modul gehen
e Dort den Aufbau zeigen, der ,,mitgeliefert” wird

3 Allesloschen

‘ HESSEE;E: ‘ ‘Uberschrift lgzchen
| &
L
| ¥ |
‘ Titelblatt ‘ ‘ Bericht erzeugen
‘ Optionen ‘ ‘ Beenden ‘

e Uberschrift |6schen - bis alles weg ist
e Dann kommt automatisch:

WWW.Ziemer-Consult.de Michael Ziemer Seite 1




E Meue Uberschrift

Idntertitel
|
Zuordnung Ebene
i@ Test (71 Basis-Ebene
(71 Tabelle Finanzdaten @ Selbe Ebene
(7 Grafik Finanzdaten (7 Unter-Ebene
‘ Qk ‘ ‘ Abbrechen ‘ | Hilfe

4 Plan anlegen

4.1 Deckblatt anlegen
o Auf [Titelblatt] klicken — es wird Inhaltsverzeichnis angezeigt
e Eintragen:

1
Vortrag-iiber-den-HUPY|

4.2 Uberschrift 1: Zusammenfassung
e Auf [Inhaltsverzeichnis] klicken - es wird Titelblatt angezeigt
e Eintragen: Geschiftsidee / Text / Basis-Ebene
e Inhalt erfassen:

Der-Kernpunkt-des-Unternehmens-__.

4.3 Uberschrift 1.1: wichtigste Ergebnisse - neuer Punkt - neue Seite
o [Uberschrift hinzufiigen]
e Eintragen: Wichtigste Ergebnisse / Text / Basis-Ebene
o Texterfassen:

hier-steht-der-Text-zu-den-wichtigsten-Ergebnissen ...
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4.4 Bericht zeigen

4.5 Uberschrift 1.2: Umsatz und Gewinn
e [Uberschrift hinzufiigen]
e Eintragen: Umsatz und Gewinn / Text / Basis-Ebene
e Text erfassen

Hier steht der Text zu Umsatz und Gewinn ..

4.6 Uberschrift 2: Das Unternehmen
e [Uberschrift hinzufiigen]
e Eintragen: Umsatz und Gewinn / Text / Basis-Ebene
e Text erfassen

Hier steht der Text zum Unternehmen _..

5 Plan gliedern

e Bericht erzeugen

5.1 Ebenen verschieben - Unterpunkte bilden
e Wichtigste Ergebnisse — nach rechts
e Umsatz und Gewinn — nach rechts

e Bericht erzeugen 2 1/ 1.1/ 1.2 sind auf einer Seite

5.2 Gliederungspunkt auf neuer Seite beginnen lassen

Uberschrift Urmzatz und Gewinn Meus Seite anfangen

e Bericht erzeugen
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5.3 Tabelle einfiigen
e |Im Inhaltsverzeichnis nach oben gehen
e [Uberschrift hinzufiigen] = wird unter dem aktuellen Eintrag eingefiigt

M Neue Uberschrift

[Intertitel

Zahlen zu den wichtigsten \Werten

Zuordnung Ebene

) Temt @ Basiz-Ebene
(") Selbe Ebene

() Grafik. Finanzdaten ) Unter-Ebene

‘ k. H Ahbbrechen H Hilfe:

e Management Cockpit auswahlen
e Vorschau = Gitternetzlinien
e Neue Seite einriicken — einen tiefer

5.4 Seite Quer einfiigen - Unter [Umsatz und Gewinn] - die GuV einfiigen
e GuV einfligen
e Vorschau > Gitternetzlinien
e Bericht anzeigen
o Auf zu vielen Seiten

5.5 Tabelle anpassen
e Druckim Querformat
e Bericht anzeigen
o Besser, aber noch auf zwei Seiten
e Zur GuV gehen
o Spalten zusammenziehen
e Wieder zum Bericht = Bericht anzeigen = super!

5.6 Grafik einfiigen
e Auf GuV gehen
o [Uberschrift hinzufiigen] - Grafik
e > Umsatz und Gewinn / neue Seite
e Bericht zeigen

5.7 Werte erfassen
o Testartikel
e Testumsatz
e Bericht anzeigen

WWW.Ziemer-Consult.de Michael Ziemer Seite 4




6 Ausgabe

e Datei drucken
o Die ,Quer-Seiten”“ missen noch von Hand gedreht werden

e Datei Export
o Der wichtigste Punkt ist hier wohl der Export nach Word (*.doc)

7 Optionen
|E Optionen

ormatvnrlagen] Kopfzeile/Fubzeile

Dokumentenyversion
Inhaltzverzeichniz erzeugen
Deckblatt hinzufiigen

Murmmerierung der Uberschiiften erzeugen

Seitenumbruch sinfiigen bei | OberschiiftenEbene 1 |"|

Leere Uberschriften einfligen
Bestehende Uberschiift anwenden

Funkhionen

E=partierte Datei nach Generierung offnen | - |
| Abbrechen
| Hilfe |
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E Optionen

opfzeile/Fulzeile I

Stil-M ame
Uberschriften-Ebe
Uberschriften-Eben:

Uberschriften-Ebene 3 Uberschriften-Ebene 1
Uberschriften-Ebene 4

Uberschriften-Ebene 5
Uberschriften-Ebene 6
Einfacher Text

Inhaltsverzeichnis

| ¥

m

Inhaltsverzeichnis-Ebene 1
Inhatsverzeichnis-Ebene 2

Faont

Ok

Abbrechen

Hilfe

M o ptionen
Allgemeinl Farmatvorlage

Seitenzahl
Seitenzahl Ausgrichtung Mitte | - | Seitenzahlen erzeugen
Pozition der Seitenzahl ") Kopfzeile

@ Fulzeie
K.opfzeilen Text
Kopfzeilen dusrichtung Mitte | hd |
Fulzeilen Text

Abbrechen

Fuldzeilen Susnichtung Mitte: | - |
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